
                                                                     

 

 

 

 دليل 

 وحدة الجىدة
 جامعة بنها _كلية الحقىق 

 

 

 

 

 

م9102/9191العام الجامعي 



 

 

 اللائحة الداخلية لىحدة الجىدة وهيكلها ومهام أعضائها

 
مراجعمتشؽقلملجانماظوحدةم:تشؽلموحدةمالجودةمعنماظلادةمالدؾينمأسماؤػم:  أولا 

وضاف إلى التشؽقل المذكور الأعضاا  الاوارب اقاانفم اهاػتفم ياى هقؽال الوحاشك و  وشاؽؾو  ياى           -أ

امل و  تعؼش جؾساته شفروا عؾى الـحو الاوارب ياى   مجؿوعفم أعضا  مجؾس إبارك الوحشك اتشؽقؾه الؽ

 امـاً(.)ث

تشؽقل مجؾس إبارك  حشك الجوبك المهغر و  بخهوصالرجوع إلى هقؽل الوحشك و  ذلك  وتم  -ب

 عؾى الأقل عؾى الـحو الوارب يى )ثامـاً( . أسبوعين تعؼش جؾساته كل 

 

ق العؿال   الأواام   ف عؾاى يار   الإشارا  مشور  حشك الجوبك اتوزوع المفاموؼوم م-: ثانياا 

م عؾى  جه الخهوص :المحشبك و

ظؾوحدةم،موالإذرافماظعاممغائبمعدؼرماظوحدةملادقؿامإسدادماظؿؼارؼرماظػـقةمواظؿؿـقلمالخارجيممعفام -1

 .مصىم)تادعاً(ظؾوحدةمسؾىماظـقوماظواردمماظذاتيسؾىملجانمععاؼيرماظؿؼوؼمم

بمفاظلفامووحداتفامالدكؿؾػةم،مواغؿظامممقلماظوحدةلادقؿامفيمتمـماظوحدةموعلاسدهساممعـلقممعفام -2

م.باظؽؾقةممتؼارؼرػاماظشفرؼةم،موالإذرافماظعاممسؾىمعـلؼيمالجودةمبالأضلامماظعؾؿقة

 الدـورةمبفمموالدؾقـةمصىملائقةماظوحدةموالهقاطلمالدرصؼةم.معـلؼيماظوحدةمعفام -3

الحضدورمممولاجددمإسدادممؿامولادقؿابمفاعفمأعينماظوحدةموعلاسدهإغؿظامماظعؿلمبمؼرماظوحدةموضقامم -4

إددؿعؿالمم)مراسىمفيمذظكؼوالحػازمسؾىمتؼاظقدماظعؿلمبالدؼرم،مسؾىمأنمموتؼققممالآداءموتوثققمالأغشطة

/مالأجفزةموالآلاتمصقؿاميخصمأغشطةماظوحدة/موحظرمالإدؿضاصةمبالدؼرمظغيرماظغدر مالدكصدصمظدهممم

/مإحداامماظؿؼاظقددمالجاععقدةموروحممممةمحظرماظؿدخينم/مالحػازمسؾدىمالهددوءموبقؽدةماظعؿدلمالدـاددؾممممم

 م.(اظزعاظةم

مداذدادىمالدفاممالأخدرىمالدـوردةمبدهمالدؾقـدةمصدىملائقدةماظوحددةموالهقاطدلمالدرصؼدةموالهقؽدلمالإمممممممممم -5

 الدلؿقدثمظؾؽؾقةم.



 

 

سدنمممؼؿممإسػداؤهمعدنمأسؿدالماظؽدـاولمعدعمتعوؼضدهممممممملدفامماظوحدةموظذاممعدؼرماظوحدةؼراسىمتػرغمم-: ثالثا

أسضاءماظوحددةمممتػرغمباضيوؼراسىمم،مؼؿعؾقمبـلؾةمصـدوقمالدعاذاتمعـفاصةملهامولادقؿامعامالدؽاصكتمالدكص

م.وشيرػامعنمأسؿالمباظؽـاولمالدكؿصمموالإذرافتوزؼعمأسؿالمالدلاحظةمسـدمفيمأؼاممسؿؾفممالمحددةم

م

 

م:بخصوصم(هووعلاسد)مالدـلقمالإداريمظؾوحدةسؿلممؿوجقهؼؼوممعدؼرموحدةمالجودةمب:رابعا 

أسؿددالمدددؽرتارؼةماظوحدددةم،موتوثقددقمأغشددطؿفا،مواظؿواصددلمعددعمإداراتموأضلددامماظؽؾقددةم،موالإسدددادمم(1)م

صداواو  لددا  إ تداول  و،ملاجؿؿاساتفام،موالحػازمسؾىمآدابموتؼاظقدماظعؿلمباظوحدةموأجفزتفداموآلاتفداممم

مولجود  لفقا لتعليما  ماير ولودا  لنظم لجاول  ولنشر ولمعتما  بالودا 

اظوحددةموصرؼدقمالدعداؼيرمممممالخاصدةمبؾفدانممم.....مأسؿالمالحادوبمواظؿصدوؼرموعدامذدابهمممقمموتوزؼعم(متـظ2)

م.وتوجقهماظؼائؿينمسؾىمػذهمالأسؿالم

معددنمإداراتماظؽؾقددةممواردةاظددم)ذددفرؼةم....(ماظؾقاغدداتمواظوثددائقمل ولمنتظمدد  ولتقددااير إسددت   (3)م

سؾدىماظـقدومممعدؼرماظوحدةمصىمػدذاماظشدلنمممموعامؼؽؾػفؿامبه،مواظوحداتمواظؾفانموالدؽاتبمالدلؿقدثةم

م(.مسشرموثاغيمساذرموحاديمسشراظواردمفيم)م

اظوحدةمعـلؼامظؾؿواردمويخضعمظؿوجقفداتمعددؼرماظوحددةم،مواظؼواسددممممممعـلؼيضممصرؼقمؼم-:خامسا

وؼؼوممالدـلدقمالددذطورمباظؿعداونمعدعمالأسضداءمالدعداوغينممممممم.ماظواردةمصىماظلائقةمالداظقةمالدعؿؿدةمظؾوحدة

ذطورؼنمصىماظؾـدمأولامصؼدرةم)ب(م،موذظدكملإدارةممعدواردماظوحددةموحلداباتفاموحلداباتمصدـدوقممممممممالد

ماظوحدةم،موتوثققمذظكميذقعهم،مهتمإذرافمأعينماظوحدةم.

اظوحداتمالدرطزؼدةموالدلدؿقدثة،موؼؼدوممممممطلموحدةمعنمؼؿممإخؿقارمممـلمظوحدةمالجودةمصىم:سادسا

والدشارطةماظطلابقةموالمجؿؿعمالجاععىموالدددغى،ممم،موثققبمعاوغةمعـلؼىمتؾكماظوحداتمصىمعفامماظؿ



 

 

وؼؽونمعلؽولامسنمتؼدؼممالدشدروساتممم،مصضلامسنمتؼدؼمماظدسمماظلازممعنموحدةمالجودةمظؿؾكماظوحدات

موالدؾادراتموالأصؽارمالدؼدعةمعنمصرقمالدشارطةماظطلابقةموالمجؿؿعقةم.

م

م

ممتػدرشفمماصزمعادؼةموععـوؼدةمعؿؿقدزةمعؼابدلممممسؾىمحوملدؿػرغمبوحدةمالجودةايحصلماظػرؼقمم-:بعاسا

بمامؼؽػلمتطؾقدقمعؾددأمممموبـاءمسؾىمإضااحمعدؼرماظوحدةم،مباظوحدةم،موصؼاملدامؼؼررهمأ.دم/مسؿقدماظؽؾقة

وسؾدىموجدهممموأنمؼدؿممتمققدزػممممماظوحددةمفيمأداءمعفاعفدام،مممإددؿؿرارموؼضدؿنممم،ماظـدوابموالمحاددؾةمم

مم-:مالخصوص

وأسؿدالممأسؿالهممالدعؿادةمفيمإداراتموأضلامموأغشطةماظؽؾقةممسنئفممالدؽاصكتمالداظقةمالدؼررةمظزعلا -مأ

 الإعؿقاغاتموعامذابهم.

م.ظؾؼواسدمالدؼررةمممماظوحدةموصؼا،موبدلمالإغؿؼالمسنمعفاالمجاظسالإضافيموبدلمحضورم -مب

 مإنموجدتعاعلمالدومالدؽاصكتمالخاصةمالدؿعؾؼةمباظوحداتمالدلؿقدثةموذاتماظطابعمالخاص -مج

 .شروساتماظؿـاصلقةموعشروساتماظدسمموالدممممممممم

أومالدشارطةممأوماظؾعـاتموالدـحماظعؾؿقةماظدسممالدـادبمسـدماظؿؼدممظؾاضقاتماظعؾؿقةمأومالإسارات -مد

 الحصولمسؾىمدوراتماظؾغةمالأجـؾقةمواظدوراتماظؿدرؼؾقةم.موأ،مفيمالأغشطةماظعؾؿقةم

م

عنمأسضاءماظوحددةمالدؿػدرشينمممم(مبؿشؽقؾهماظؽاعلمإدارةموحدةمالجودةمجؾسم)ؼشؽلمم:ناثام

أعينماظؽؾقةموعنمؼـدوبممم:مأؼضامسؾىموجهمالخصوصم،مويمـلمصقهاظؾفانمباظوحدةموعؼرري

وؼؼدوممممم.سـهمبصػؿفؿام،موممـؾومالإداراتماظطلابقةموالدلؿقدثةموصرقماظعؿلموالدشدروساتمم

باظؿـلققمبينموحدةمالجودةموإدارتموأضلامماظؽؾقةمواظوحدداتمالدلدؿقدثةم،مبمدامممممالمجؾس

وتذظقلماظعؼؾاتموعـاضشةمواسؿؿادماظؿؼدارؼر.موؼـعؼددمالمجؾدسممممممؼشؿلمعفامماظدسممواظؿؼقق

ذفرؼامضؾلماغعؼادممجؾسماظؽؾقةم،وظذامؼؼوممبمـاضشدةماظؿؼرؼدرمالدزعدعمتؼديمدهمعدنمعددؼرممممممم



 

 

الإداراتموالأضلددامممؿفؾددسمأنمؼدددسوملاجؿؿاسددهمممـؾددىمموظؾماظوحدددةمإيدممجؾددسماظؽؾقددةم

وؼـعؼددمالمجؾدسممممواظوحداتموالدؽاتدبمالدعـقدةم،مإضداصةمإيدمممـؾديمالأردرافمالدلدؿػقدة.مممممم

الدذطورمبؿشؽقؾهمالدصغرمطلمأدؾوسينمسؾىمالأضلم،مبرئاددةمسؿقددماظؽؾقدةموسضدوؼةموطدلاءمممممم

كمبغر مدسمموحددةمالجدودةمممالأضلامماظعؾؿقةم،موذظورؤداءماظؽؾقةم،موعدؼرموحدةمالجودةم

م.مإدارؼاموعاظقاموصـقاًمواظؿواصلمععمضقاداتفا

م)ملجـدةمالدؼدرممبداظؼرارمممالدرصؼدةمممفيماظـؿداذجمدمإسادةمتشؽقلملجانماظوحدةمسؾدىماظـقدوماظدوارممم:م اسعات

مم-ؿضؿنم:ؼ،موة(ق/لجـةماظؼدرةمالدمدلقةم/ملجـةماظػاسؾقةماظؿعؾقؿ

معؼررموأسضاءمطلملجـةم.م-أ

 .انمعـلؼوماظؾفم-ب

 بؽلمضلممسؾؿيمعنمأضلامماظؽؾقةم.موغظممالدعؾوعاتمعـلؼومالجودةم-جد

معـلؼومالخطةمالإدااتقفقةمبلبعادػاماظلؾعةموالدـلؼينمالدلاسدؼنم.م-دم

وأدداتذةممعؼرروموأسضاءمصرؼقماظعؿلمبمعاؼيرماظؿؼوؼمماظذاتىم،موالدشرصونمسؾىماظػرؼقمعنموطدلاءممم-ػد

 .اظؽؾقةم

 م-:مؾفانعؼرريماظبخصوصممؼراسىو

عشرصامساعامسؾدىموحددةمعؿكصصدةمعدنماظوحدداتمالدلدؿقدثةمبفقؽدلمممممممممعؼررمطلملجـةأنمؼؽونم(مم1)

باظـظرمإيدمضقامماظوحدةماظؿابعدةممم،موذظكاظؽؾقةم،موأنمتلؿوسبماظؾفـةماظوحدةمالدؿكصصةماظؿابعةملها

مبؾعضمعفامماظؾفـة.

ظوحدةمالدعؿؿدموتوزؼدعمالدفدامممموؼؼوممعؼرروماظؾفانموعلاسدوػممبلداءمعفاعفمموصؼاملهقؽلما(م2)

م.معدؼرموحدةمالجودةبوادطةم



 

 

وؼشؿلماظؿؼرؼرمأؼضدامتؼقدقممأسضداءممممظلإنازاتمواظعؼؾاتم،ممصصؾقاوؼؼدممعؼررمطلملجـةمتؼرؼرام(م3)

،مظقؿممعـاضشؿفامفيمالإجؿؿاعماظشدفريمممـةالدلؿقدثةمالدؿكصصةماظتيمتلؿوسؾفاماظؾفمةواظوحدملجـؿه

وؼؼوممعدؼرماظوحددةمبؿؼقدقممأداءمالدؼدررؼنمظؾعدر مسؾدىماظلدقدمأ.دم/ممممممممالجودةم،مإدارةموحدةلمجؾسم

موظؿػعقلمعؾدأماظـوابموالمحادؾةموتطوؼرمتشؽقلماظؾفانم.م،سؿقدماظؽؾقةم

 الؼاشرك المسسساقو  الػاعؾقاو التعؾقؿقاو لانعؼااب       لجاـ   وؼوم مشور  حشك الجوبك أ  نائبه اشعوك م

 بعؿه  تؼققم أعضا  الؾجا  .كل أسبوعين عؾى الأقل و لمتااعو العؿل  

 

،ممالدـلؼينموالدـلؼينمالدلداسدؼنموشيرػامعنمػقؽاتمبوادطةممظديمالجاععةمةؼؿممتمـقلماظؽؾقم:عاشرا

اظذؼنمؼؿممهدؼدػممفيماظوحدداتمواظؾفدانموالدؽاتدبمالدلدؿقدثهموالدعؿؿددةم،موؼدؿممإسدلانمالدـلدؼينممممممممم

نمواظؿؿـقدلمالدشدرفمواظػعدالمممماظؿعداومملدنمحوعلاسدؼفممبمفاعفمم،موإسلانموطلاءماظؽؾقةمبمدامؼؽػدلممم

عددؼرماظوحددةمظؿـظدقممممممتػدرغمأوم،موفيماظوضتمغػلهمسدممتعطلماظعؿلمبوحدةمالجدودةمباظؽؾقدةممممظؾؽؾقة

لهقؽدلمممالدـلدؼينموصؼدامًمواظعؿلمباظوحدةموعؿابعؿه.موؼؼوممعدؼرماظوحدةمبؿـظقمماظؿعاونمبدينماظوحددةممم

علاسدؼفممفيمتؼددؼمماظؿؼدارؼرمسدنمعفداعفمممممم،موبمامؼضؿنمإغؿظاممالدـلؼينموماظوحدةمالدعؿؿد

م.بفامموغظممالدعؾوعاتمغاتاظؿطوؼرماظعؿلمباظوحدةمودسممضاسدةماظؾق

بؿلؾقممغلخمععؿؿدةمعنمدائرمالدؿارداتماظتيمتؿمممعدؼرمعؽؿبمأ.د/مسؿقدماظؽؾقةؼؼوممم-: عشر حادي

م-وسؾىمرأدفام:معدؼرموحدةمالجودةباظؽؾقةمإظيم

مذاتماظصؾةمبمفامموحدةمالجودة.ضراراتمأ.د/سؿقدماظؽؾقةمم-

ممحاضرمالأضلامماظعؾؿقةمذاتماظصؾةمبمفامموحدةمالجودةم.م-

ماظؿظؾؿاتمعنمغؿائجماظػرقمواظدبؾوعاتموغؿائففام.م-

ممحاضرماظؾفانماظػـقهمالدـؾـؼةمسنممجؾسماظؽؾقةم.م-

ممحاضرممجؾسماظؽؾقةم.م-

المجؾسمالأسؾديمظؾفاععداتمأومعدنمالجاععدةممممممعامؼردمعنممحاضرموضراراتمعنصورممأؼضاًمبؿلؾقؿهطؿامؼؼوممم-

ومجاظلفامالدكؿؾػةم،مولددؼرماظوحدةمأنميحددمررؼؼدةمأداءمتؾدكمالدفؿدةمباظؿعداونمبدينمعددؼرمعؽؿدبماظعؿقددممممممممم

مممةمبفذاماظشلنم.قعدؼرىمالإداراتمالدعـاظعؾؿقةموموالأضلاموعؽؿبمذؽونماظوطلاءم



 

 

عاونمععمعدؼرماظوحدةموذظكملإعددادهمبالدعؾوعداتمممباظؿعدؼرومالإداراتمومعدؼرماظؽؾقةمؼؼومم-:معشر ثاني

مةوؼؿممهدؼدمآظقاتماظؿعاونمبدينموحددةمالجدودمممم،)رابعا(مفيمالدؾينمسؾىماظـقومواظؾقاغاتمواظوثائقماظلازعة

وطلمعنموطلاءماظؽؾقةمورؤداءمالأضلامماظعؾؿقةمعنمخلالمػقؽلماظوحدةمالدعؿؿدموالدعؾدنم،موؼضدطؾعمعـلدؼومممم

الأطاديمقدةمممةماظؿـلققمبدينماظوحددةموأضلدامموإداراتمولجدانماظؽؾقدةموضقاداتفدامممممماظوحدةموعلاسدوػممبمفؿ

م.مسؾىماظـقوماظواردمصىمالهقاطلمالدرصؼةموالإدارؼة

ووطقدلممؼؼوممعدؼرموحدةمالجودةموأسضاءماظوحدةمباظؿعاونمععمأ.دم/مسؿقدماظؽؾقةم،م:مثالث عشر 

فيمددؾقلممم،وذظدكممالدؽاتدبمالدلدؿقدثةمممومواظؾفدانمماظؽؾقةملخدعةمالمجؿؿعموتـؿقةماظؾقؽةمواظوحدداتم

م-المجالاتمالآتقةم:معنالدواردماظتيميمؽنمإتاحؿفامموصىمعؼدعؿفاتـؿقةمعواردماظوحدةم،م

مبراعجماظشراطةمالمجؿؿعقةم. -

 الدشروساتماظؿـاصلقةمواظؿؿوؼؾقةمم. -

 عشروساتماظدسممالدكؿؾػةمعنمالجاععةمأومبرغاعجماظؿطوؼرمالدلؿؿرم. -

 ؾاتموالأوضافماظعؾؿقةم.اظؿبرساتموالدـحمواله -

 إصداراتماظوحدةماظورضقةموالإظؽاوغقةم. -

 الأغشطةماظعؾؿقةمواظؿدرؼؾقةمظؾوحدةم. -

مالخدعاتماظطلابقةموالمجؿؿعقةمظؾوحدةم. -

م


